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Deliberagao CG-EERP n° 02/2025, de 28 de abril de 2025

Dispbe sobre os procedimentos internos
para concessdo de apoio financeiro a
participagdo de grupos de graduandos,
vinculados a entidades de representagéo
estudantil, em eventos académico-
cientificos e movimentos estudantis.

A Direcao e a Presidente da Comisséo de Graduacéo da Escola de Enfermagem de
Ribeirao Preto da Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuigcdes, normatizam
a concessao de recurso do orgamento da Escola de Enfermagem de Ribeirdo Preto
da USP destinado ao apoio a participacédo de grupos de graduandos vinculados a
entidades de representagdo estudantil, em eventos académico-cientificos e

movimentos estudantis.

DELIBERAGAO

Art 1° - Este conjunto de normas visa disciplinar e orientar a apreciagao dos pedidos
de apoio e a utilizacdo dos recursos da Escola de Enfermagem de Ribeirdo Preto da
USP para apoiar a participagéo de grupos de graduandos, vinculados a entidades de
representacao estudantil da EERP, em eventos académico-cientificos e movimentos
estudantis. Os eventos deverao contemplar o retorno que a atividade podera trazer
para a formagao e a motivagao do corpo discente.

Art. 2° - Cabera a Comissao de Graduagao a analise e priorizacdo de pedidos, bem
como a emissao de parecer de mérito sobre a solicitacao,

Art. 3° - Apds a analise e priorizagao dos pedidos pela Comissao de Graduacéao, a
decisao final cabera a Diregcao da Unidade.

Art. 4° - Com vistas a atender ao maior nimero de estudantes, o auxilio sera concedido
de forma coletiva, podendo contemplar: inscricdio no evento, despesas com
transporte, hospedagem e alimentagéo.

Art 5° - Os recursos serao destinados a apoiar grupos de estudantes regularmente
matriculados nos cursos de graduagao da EERP, tanto no Bacharelado em
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Enfermagem quanto no Bacharelado e Licenciatura em Enfermagem, para
participacdo em eventos que contribuam para sua formagao académica.

Art 6° - As solicitagcbes de auxilio, em modelo padrdao fornecido pelo Servigo de
Graduacao, deverdo ser devidamente preenchidas e assinadas pelo responsavel, e
entregues no Servigo de Graduacao da EERP.

Devera ser respeitado prazo que possibilite a chegada do processo ao Servigo
Técnico de Apoio Financeiro e Convénios da EERP até 15 dias antes da
realizagcdo do evento e/ou da data limite para pagamento da inscri¢cdo junto a
organizagéo do evento.

Art. 7 ° - O grupo de estudantes contemplado com o auxilio se compromete a:

| - Apresentar um relatério descritivo das atividades realizadas;

Il - Apresentar a prestagao de contas conforme instru¢cdes anexas a esta
deliberagéo.

Ribeirao Preto, 28 de abril de 2025.

[assinado digitalmente]
Ana Maria Laus
Presidente da Comissao de Graduacao

[assinado digitalmente]
Pedro Fredemir Palha
Diretor

Aprovado na 22 reunido
ordinaria da Comissdo de
Graduacgdo, realizada em
28/04/2025
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ANEXO |

lIm.(a) Sr.(a)
Prof.(a) Dr.(a) Ana Maria Laus

Presidente da Comissdo de Graduacgédo da EERP

Senhor(a) Presidente,

Vimos solicitar a concessao de auxilio financeiro para que os (as) alunos(as) (nome de todos),

possam participar do (a) (nome do evento), que acontecera em (local do evento), no periodo de

a__de de (data do evento).

Justificativa da solicitagao:

Considerando a relevancia que esta oportunidade representa para o desenvolvimento académico
e cientifico do grupo de estudantes, solicitamos o empenho da quantia R$ (valor),
assim discriminada:

-( ) Inscrigdo do Evento: R$

-( )Ajuda de custo!: R$

Informacgoes relevantes do responsavel pelo grupo:

Telefone celular - com DDD: ( )

Dados bancarios (Banco do Brasil):

Agéncia:

Conta:

1 (Relacionar todas as despesas previstas para a ajuda de custo: alimentacéo, estadia, etc). ATENCAO: Ndo é
permitido pagamento por reembolso. Nao é permitido utilizar cartdo de crédito para pagamento.
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Parecer da Comissdo de Graduagao

Conceder recurso? ( ) Sim ( ) Ndo Data do parecer: __/ /

Prof® Dr? Ana Maria Laus
Presidente da CG

Parecer da Diregao

Conceder recurso? ( ) Sim ( ) Ndo Data do parecer: __/ /

Prof2 Dr? Pedro Fredemir Palha
Diretor
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ANEXO Il
INSTRUGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS
AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE
Siga esta instrug&o para apresentagao da prestagéo de contas:
1) A prestagdo de contas devera ser encaminhada a Assisténcia Técnico Financeira,
impreterivelmente, até 30 dias do retorno do grupo;
2) Nao podera ser custeada despesa com cartao de crédito. SO serdo aceitas despesas pagas
em dinheiro, cartdo de débito e cartdo pré-pago;
3) O valor concedido destina-se, exclusivamente, para o pagamento das despesas efetuadas
durante a participagédo no evento;
4) As despesas deverao ser emitidas com os dados do aluno (nome, CPF, endereco, etc);
5) As datas dos documentos de comprovagao de despesa devem ser posteriores a liberagdo do
auxilio;
6) Apresentar documentos fiscais originais de despesa (sem rasuras e sem emendas) que,
quando emitidos em papel termossensivel, também devem ser xerocados;
7) Apresentar Relatério Académico Financeiro preenchido e assinado pelo aluno que requereu o
auxilio;
8) Comprovante do pagamento de inscrigdo no evento: Nota Fiscal e na falta comprovada desta,
recibo com data de emissao do inicio do evento, carimbo de CNPJ e quitago.
9) Despesa com transporte urbano: no caso de transporte rodoviario deve-se apresentar a Nota
Fiscal de Servigo de Transporte. No caso de taxi, deve-se apresentar o recibo da empresa de
transporte com os dados da empresa (CNPJ, razdo social, enderego, etc), trajeto, dia, horario e
identificagdo do motorista (nome legivel e RG) e assinatura, no caso de transporte publico deve ser
apresentado o bilhete ou comprovante de embarque com o valor da tarifa e o comprovante de
quitagao deste;
10) Despesas com alimentagéo: Nota Fiscal ou, na sua falta, cupom fiscal do estabelecimento
quitada, discriminando os produtos fornecidos. Nao é admitido o consumo de bebidas alcoolicas,
gorjetas e outros servigos extras.
11) Despesas com hospedagem: Nota Fiscal devidamente quitada contendo o nome do héspede
e periodo de hospedagem. Nao seréo pagas as despesas: lavanderia, telefonemas, taxa de servigo,
taxa de turismo, gorjetas e outros servigos extras;
12) Cépia do Certificado de participacdo no evento e de apresentacdo do trabalho
(oral/pbster/outros), se houver;
13) Apods a analise e validagdo dos documentos pelo Servigo Técnico de Apoio Financeiro e
Convénios da EERP, o valor nao utilizado devera ser restituido a EERP, em dinheiro, e

recolhido no mesmo Servigo Técnico.
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Relatério Académico Financeiro — Eventos Cientificos
(a ser preenchido apenas nha ocasiao da prestacao de contas)

I - NOME DO CURSO

Il - DADOS DO BENEFICIADO

Nome completo:

Il - DADOS DO EVENTO

Nome do Evento:

Local:

Periodo:

IV - RELATORIO DE ATIVIDADES

Relacionar os trabalhos apresentados, a forma de apresentacéo e se foram premiados.

Descrever as principais experiéncias do grupo, os resultados alcangados, os aprendizados adquiridos e
eventuais dificuldades ou desafios enfrentados ao longo da atividade

V - Despesas em Ordem Cronoldgica

Atencdo: anexar os documentos originais colados parcialmente em papel A4 e rubricar todas as folhas

V.a. Taxa de Inscricdo

Doc. Data Emitente Vaéor do Cotagio Valor em
ocC. Reais
1.
Valor total do Item V.a:
V.b. Hospedagem
Doc. Data Emitente Valordo  oac0 Valor em
Doc. Reais
2.
3.
4.

Valor total do Item V.b:
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V.b. Passagem

Doc. Data Emitente Vascc))rcfio Cotacéo V?;!g;iim
5.
Valor total do Item V.c:
V.d. Traslado
Doc. Data Emitente Vaéor do Cotagéao Valor_em
oc. Reais
6.
Valor total do Item V.d:
V.e. Alimentacao
Doc. Data Emitente Vaéor do Cotagao Valor_em
oc. Reais
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
Valor total do Item V.e:
Valor total das despesas: R$
Valor concedido: R$
Valor a maior pago pelo beneficiado: R$
Valor a ser restituido a Universidade: R$

VI - ASSINATURAS

/ / / /

Assinatura do Orientador Assinatura do Discente
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VI - CIENTE

Assisténcia Técnico Financeira
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